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Số:           /TB- LTT
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 3 năm 2017
THÔNG BÁO

Phân công nhiệm vụ thành viên trong Ban Chủ nhiệm xây dựng

“Đơn vị văn hóa” – Ban An toàn lao động – Ban An toàn giao thông–
Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học







Căn cứ Quyết định số 212/QĐ-LTT-TC ngày 17 tháng 3 năm 2017 của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về Kiện toàn Ban Chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa” - Ban An toàn lao động – Ban An toàn giao thông – Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học năm học 2016 – 2017.        

Căn cứ yêu cầu, nhiệm vụ của Ban Chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa” - Ban An toàn lao động – Ban An toàn giao thông – Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.             

Nay Hiệu trưởng, Trưởng Ban Chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa” - Ban An toàn lao động – Ban An toàn giao thông – Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học phân công nhiệm vụ từng thành viên như sau:
1. Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng: Trưởng ban

Phụ trách chung các hoạt động của Ban Chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa”- Ban An toàn lao động – Ban An toàn giao thông – Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh.

2. Ông Nguyễn Văn  Dũng, Phó Hiệu trưởng: Phó Trưởng ban thường trực
· Phụ trách chỉ đạo hoạt động Ban An toàn Lao động toàn trường;
· Phụ trách chỉ đạo hoạt động Ban An toàn giao thông toàn trường;
· Thay mặt Trưởng ban giải quyết công việc khi Trưởng ban đi công tác.
3. Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng: Phó Trưởng ban
· Phụ trách hoạt động Ban Chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa”;
· Phụ trách hoạt động Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học trong toàn trường
4. Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng: Phó Trưởng ban
·  Phối hợp với Bà Trang Thị Xuân Uyên có kế hoạch kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm của các căn tin trong trường. 
· Phối hợp với Bà Nguyễn Thị Nhuận để triển khai chế độ bảo hộ lao động cho cán bộ - giáo viên  - nhân viên toàn trường.
5.
Ông Đỗ Tuấn Việt, Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện: Thư ký
· Theo dõi và có những đề xuất với Trưởng ban về  những vấn đề triển khai công tác An toàn lao động –  An toàn giao thông – Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học trong toàn trường.

· Thường xuyên cập nhập thông tin trên mạng nội bộ của trường cũng như  báo cáo cho Trưởng ban biết để kịp thời triển khai cho các thành viên trong Ban Bảo hộ lao động về những Nghị quyết của Đảng và Nhà nước, văn bản, quy định, chủ trương của Công đoàn cấp trên về công tác Bảo hộ lao động trong ngành giáo dục.

· Tổng hợp báo cáo từng học kỳ gửi Ban An toàn Lao động của Ngành. 

·  Lập các báo cáo để họp tổng kết theo quy định.
· Phối hợp với Bà Nguyễn Thị Nhuận, Ông Nguyễn Hữu Thiện, thường xuyên cập nhập thông tin trên mạng nội bộ của trường để kịp thời triển khai nhiệm vụ cho các thành viên trong Ban chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa” - Ban An toàn lao động – Ban An toàn giao thông – Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học, cũng như Cán bộ- viên chức và học sinh sinh viên toàn trường biết để thực hiện.
6. 
Ông Phạm Minh Nghĩa,  Chủ tịch công đoàn trường
· Thường xuyên nhắc nhở, kiểm tra an toàn  lao động các xưởng thực tập.

· Phụ trách các hoạt động của mạng lưới an toàn – vệ sinh viên của trường

· Phối hợp với Bà  Nguyễn Thị Nhuận hoàn thiện Nội quy các xưởng thực tập, các Quy trình vận hành thiết bị tại xưởng thực tập.

· Phối hợp với Bà Nguyễn Thị Nhuận lập Kế hoạch tuyên truyền phổ biến về xây dựng “Đơn vị văn hóa” -  An toàn lao động –  An toàn giao thông – Giáo dục sức khỏe và An toàn trường học trong học sinh – sinh viên

· Đề xuất với Trưởng ban các chính sách, chế độ Bảo hộ lao động cho cán bộ viên chức trong toàn trường nếu có.

-
Phối hợp với Bà Trang Thị Xuân Uyên về công tác giáo dục sức khoẻ đối với cán bộ - giáo viên – nhân viên trong toàn trường.
7.
Ông Nguyễn Hữu Thiện, Bí thư Đoàn trường

Phối hợp với Bà Nguyễn Thị Nhuận lập kế hoạch tuyên truyền phổ biến về xây dựng “Đơn vị văn hóa” -  An toàn lao động –  An toàn giao thông – Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học cho học sinh sinh viên toàn trường.
8.
Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phụ trách trường THPT Lý Tự Trọng    

·  Phụ trách an toàn lao động ở các xưởng thực tập, phòng thí nghiệm và thư viện.

·  Phối hợp với các phòng chức năng đề xuất trang bị bảo hộ lao động cho cán bộ – giáo viên – nhân viên và sinh viên học sinh trong toàn trường
· Phối hợp với Ông Phạm Minh Nghĩa, Trưởng khoa nghề và Trưởng xưởng hoàn chỉnh Nội quy tại các xưởng thực tập, phòng thí nghiệm, Quy trình vận hành các thiết bị.
9.
Ông Lê Xuân Thiện, Phó Trưởng phòng, Phụ trách phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Phụ trách việc xây dựng phương án thoát hiểm cho học sinh, giáo viên tại các khu vực lớp học, nhà xưởng và xử lý tình huống khi có cháy nổ xảy ra.

· Đề xuất trang bị hệ thống chiếu sáng, đèn thoát hiểm ở những nơi cần thiết.

· Lập kế hoạch tổ chức cho đoàn đi kiểm tra về An toàn lao động - Xây dựng “Đơn vị văn hóa” - Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học tại các đơn vị trực thuộc trường 
· Phối hợp cùng lực lượng bảo vệ có kế hoạch kiểm tra an ninh trật tự và người lưu trú đêm tại căn tin và bãi giữ xe trong trường.
10. 
Ông Hồ Văn Sĩ, Phó Trưởng phòng, Phụ trách phòng Tuyển sinh – Đào tạo
-
Thường xuyên kiểm tra phòng làm việc, phòng thí nghiệm, nhà xưởng, các lớp học trong toàn trường về tiêu chuẩn ánh sáng, thông gió và có đề xuất tu sửa hợp lý.
- 
Phối hợp với Ông Hoàng Ngọc Cảnh, thường xuyên nhắc nhở, giáo dục học sinh – sinh viên chấp hành các quy định của nhà trường về Bảo hộ lao động, cấm học sinh hút thuốc lá, đốt pháo trong trường.
11. Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phó Trưởng phòng, Phụ trách phòng Công tác chính trị - Học sinh Sinh viên
· Thường xuyên kiểm tra việc chấp hành nghiêm túc các quy định về An toàn lao động, An toàn giao thông đối với cán bộ - giáo viên – nhân viên và học sinh sinh viên, báo cáo kịp thời với Trưởng ban nếu có vấn đề vi phạm xảy ra.
· Kiểm tra và đề xuất các biện pháp đảm bảo an toàn lao động đối với học sinh– sinh viên toàn trường

-
Thường xuyên nhắc nhở, giáo dục học sinh – sinh viên chấp hành các quy định của nhà trường về Bảo hộ lao động, cấm học sinh hút thuốc lá, đốt pháo trong trường.

12. Ông Nguyễn Kính, Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính
· Lập Dự toán kinh phí hàng năm cho công tác PCCC toàn trường.  

· Lập Dự toán kinh phí hàng năm cho công tác bảo hộ lao động toàn trường.

13.
Ông Lê Quang Liêm, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ
· Phụ trách việc xây dựng phương án phòng cháy chữa cháy chung cho toàn trường, giao cho các trưởng khoa lên phương án phòng cháy chữa cháy khu vực hoạt động của khoa;
· Đề xuất việc xây dựng phương án phòng cháy chữa cháy, có kế hoạch đề xuất công tác huấn luyện, tập huấn PCCC tại trường. Kiểm tra định kỳ các phương tiện, thiết bị PCCC: thời hạn nạp khí CO2, dung dịch cho các bình chữa cháy đúng quy định. 
· Phối hợp với Ông Nguyễn Kính, lập Dự toán kinh phí hàng năm cho công tác PCCC toàn trường.  

· Phối hợp với Ông Nguyễn Kính, lập Dự toán kinh phí hàng năm cho công tác bảo hộ lao động toàn trường.
14.
Ông Lâm Viết Dũng, Trưởng phòng Thiết bị - Vật tư

· Phối hợp với Ông Lê Quang Liêm Đề xuất việc xây dựng phương án phòng cháy chữa cháy, có kế hoạch đề xuất công tác huấn luyện, tập huấn PCCC tại trường. Kiểm tra định kỳ các phương tiện, thiết bị PCCC: thời hạn nạp khí CO2, dung dịch cho các bình chữa cháy đúng quy định.

· Phối hợp với Ông Nguyễn Kính, lập Dự toán kinh phí hàng năm cho công tác PCCC toàn trường.  

- Phối hợp với Ông Nguyễn Kính, lập Dự toán kinh phí hàng năm cho công tác bảo hộ lao động toàn trường.
15.
Bà Trang Thị Xuân Uyên, Trưởng trung tâm Y tế
· Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh công cộng, vệ sinh công nghiệp toàn trường.

· Xây dựng kế hoạch, phối hợp với phòng Công tác Học sinh - Sinh viên và Đoàn Thanh niên tổ chức huấn luyện đội chữ thập đỏ trong học sinh.

· Tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho cán bộ – giáo viên – nhân viên và thường xuyên kiểm tra việc khám sức khoẻ đối với nhân viên phục vụ căn tin trong trường.

· Xây dựng Kế hoạch kiểm tra định kỳ từng quí trong năm về An toàn lao động, Vệ sinh an toàn thực phẩm ở các đơn vị trong toàn trường (báo cáo gởi về Trưởng ban Bảo hộ lao động)
· Thực hiện tốt các yêu cầu của cơ quan chức năng về phòng dịch, lây nhiễm bệnh trong học sinh sinh viên.

Đề nghị các thành viên Ban Chủ nhiệm xây dựng “Đơn vị văn hóa”,  Ban An toàn lao động, Ban An toàn giao thông, Ban Chỉ đạo Giáo dục sức khỏe và an toàn trường học thực hiện nghiêm túc thông báo này./.

	Nơi nhận:

- Ban Giám Hiệu                                                                                     

- Các thành viên (để thực hiện);                                                           

- Các đơn vị trong trường;

- Lưu VT, TC – HC.
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